
순번 화           면

1

*익스플로어 지원 중단,
크롬 또는 엣지 접속

통합정보시스템

https://haksa.jwu.ac.kr/com
접속

로그인(아이디는 본인의 학번)

이수구분 정정신청서 작성 매뉴얼(학생용)

설         명

11



2

첫화면에서
[정보광장]-[신청관리]
-[이수구분정정신청]

또는 좌측 배너에서
[신청관리]-[이수구분정정신청]

클릭

2

2



3

본인의 개인정보를 모두 확인

이수구분 정정 신청기간을
반드시 확인 후 신청기한 내에
신청

조회 클릭

3

4

5

3

4

5



4

정정할 과목의 수강학기를
입력 후 [검색] 클릭

수강학기의 수강과목을 확인

정정할 과목을 찾아
정정(후)열에서 [선택] 클릭

6

7

8

6

7

8



5

정정할 이수구분을 클릭

우측 [신청] 클릭

화면상단 <이수구분 정정신청하
시겠습니까?> 안내팝업에
[확인] 클릭

단, 정정 전 이수구분과
정정 후 이수구분이 같으면
신청 불가

9

10

11

9 10

11



6

정정 과목이
<이수구분정정 신청내역>으로
이동했는지 확인

정정 과목의 이수구분이
정확하게 정정되었는지 확인

12

13

12
13



7

정정 과목의 이수구분을
수정 또는 취소를 원하는 경우

수정 할 과목을<이수구분정정
신청내역>에서 확인

해당 과목 우측 [신청취소] 클
릭

화면 상단에 <신청 내역에서
삭제 하시겠습니까?> 안내 팝업
에서 [확인] 클릭

14

15

1614 15

16



8

정정 신청을 취소한 과목이
이수교과목록에 정상적으로
포함되었는지 확인

최종적으로 정정할 과목과
내용을 반드시 확인

17

18

17

18



9

우측 상단에 [출력] 클릭

팝업창에서 [저장] 또는 [인쇄]
클릭

19

20

19

20



10

출력 또는 다운받은 서류에서
본인의 정보가 정확한지 확인

[연락처][정정사유][신청일]
[서명]을 추가로 기입
단, 서명은 자필로 올바르게
기입

성적증명서 1부를 출력하여
첨부

21

22

21

22
23

23



11

작성한 신청서를 출력하여
학생이 직접 지도교수님과
학과장교수님께 서명을 받음

각 단과대학으로 서류 제출
(이수구분신청서 + 성적증명서)

통합정보시스템에서
작성하였어도
'이수구분정정신청서'
미제출 시
신청이 안 된 것이므로
반드시 기간 내 단과대학으로
직접 제출

25

24

24


